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I. O6mue nosoxenus
I.1. Hacrosmee ITonoxenue o nuuHoM fene 00ydaromerocs MyHu1ANaNBHOTO

OFO[DKETHOTO  YYPEXACHHH  JOTOJHHUTEILHOTO  0Opa3oBaHHMs «enTp
JIOTIOJIHATENBHOIrO  00pa3oBaHMs  TETIONICKOTO  MYHHIMITAIILHOIO — paioHa
Pecyonvku  Tatapcran» (nmamee - Vupexaenuwe) pa3paboTaHO ¢ LETBIO

peryiaMeHTaluy paboThI C INYHBIMH JIeJlaMi 00YYaroIIUXCsl, a TAK)KE ONPEIENsIeT
MOPSIOK ~ NEWCTBUH  COTPYIHHUKOB  YUpEXKICHHS C  BbIIIEHA3BaHHOM
JIOKYMEHTaLUEH.
k2. Hacrosamee ITonoxenue pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH C:
- @epepanbHbIM 3aK0HOM OT 29.12.2012 roma Ne 273-®3 «O6 06pa3oBaHKy B
Poccuiickoit ®eneparnnn»;
- ®enepanbHbIM 3aKOHOM OT 27 mons 2006 roga Ne 152-®3 «O
[1EPCOHAJIBHBIX TAHHBIX);
- TDocynapcreennsM crangaprom PO I'OCT P 6.30-2003 "VHuduuuposaHHble
CHCTEMBI IOKyMEHTAlMU. Y HUGHUIIUPOBAaHHAS CUCTEMA OPraHU3al[HOHHO-
pacHOPSAUTENILHOM JOKyMEHTauuu. TpeboBaHus K 0(hOPMIIEHHIO TOKyMEHTOB"
(MpUHAT U BBEJIEH B JelicTBUe noctaHoBienneM I occrangapra PO or 3 mapra
2003 r. N 65-c1);
- YcraBoM YupexaeHus.
1.3. JInanoe neno odopmiisieTcst Ha Kaka0ro pedeHKa, 3a4UCIEHHOTO B
Y4apexaeHue.

2. IlonsiTHE THYHOTO [1€JIa BOCIIHTAHHHKA. ‘
2.1. Jluunoe aeno obydaronierocs Y4pexaeHus - 3T0 COBOKYIIHOCTh aHHBIX 06
00y4aroIuXcsl, MPEeICTaBIEHHBIX B BHE COOTBETCTBYIOIIMX JIOKYMEHTOB (MITH
1X 3aBEPEHHBIX KOMHUK).
2.2. JInuHoe neno BeleTcs Ha KaXoro obydaromerocs VYupexeHus ¢ MOMeHTa
3QYUCIICHHUs B YUPEXIECHHE U IO OTYHCIICHHUS BOCIIUTAHHUKA W3 YUPEKIECHHUS B
CBsI3M C IIPEKpallleHueM 00pa3oBaTeIbHbIX OTHOIIEHHUH.

3. @opmupoBaHHe JHYHOIO /iejia NpH 324YHCJIEHHH B YUpekKaeHue
3.1.  JIuvnHoe meno o6ydaromierocs CoCTaBIIsSIOT CIIEYIOIIUE TOKYMEHTHI:
- 3asBJICHHE POAUTENEH (3aKOHHBIX MPeICTABUTENIEH) O TIPHEME;




- копия свидетельства о рождении, или паспорта (для лиц, достигших возраста 14 лет)
-  договор на обучение по дополнительным образовательным программам между родителями (законными представителями) и Учреждением
4. Ведение и хранение личного дела

4.1.          Формирование личного дела обучающегося осуществляет педагог дополнительного образования и передает методисту по электронной системе учета для оформления паспорта группы и внесения информации в АИС «Электронное образование». Методист по электронной системе учета передает личные дела директору Учреждения .
4.2. Личные дела обучающихся каждого объединения формируются в одну папку, по группам и по годам обучения. 
4.3. Личные дела обучающихся хранятся в кабинете директора. 

4.4. Контроль за состоянием личных дел осуществляется заместителем директора по УВР и директором Учреждения .

